
ADMINISTRACIÓN

GESTION

Se acudió a Curaduría a realizar la consulta sobre el vencimiento de la licencia para el cambio de la
ventanería y puerta balcón, en donde nos dicen que al vencer la licencia y la prorroga que fue
concedida, los arreglos o cambios que se hagan después de la fecha, deben tener una nueva licencia
que debe ser tramitada por cada apartamento o por parte del conjunto, donde se sabe que el proceso
es demorado y tiene un costo elevado, por lo tanto se tendría que llevar esto a consideración de la
Asamblea para que sea autorizado. Los cambios que se realicen después de la fecha no serán
impedidos por parte de Administración, pero se deja claridad en la circular publicada que las
consecuencias que esto puede traer por no hacerlo dentro de las fechas establecidas, deben ser
asumidas por cada propietario.

Como tarea pendiente de la ultima reunión de consejo, se elabora el protocolo para el uso del TV
en el área de gimnasio, ademas de hacer algunas recomendaciones generales sobre el uso de los
elementos que están allí. Se adecuada una cadena y forro para el control del Tv, para que las usuarios
del GYM puedan también hacer uso de este elemento.

Se realiza la actualización de la pagina web, con los documentos contables, acta de asamblea,
circulares y noticias de interés, para que todas las personas que revisen este espacio digital estén
actualizadas con la información del conjunto.

En el proceso del 9-501 que se había pasado a cobro jurídico y al que ademas se le cargo un cobro
por la sanción de inasistencia a la Asamblea, se realizo con el área contable el reverso del cobro por
inasistencia ya que presento los soportes de incapacidad medica y por consideración del Consejo se
acordó no realizar el monto de este valor a la cuenta de cobro. Como la propietaria realizo un abono a
la deuda por valor de $1.300.000 antes de que el proceso fuera enviado a la empresa Conciliar se
hablo con los abogados para que no se continuara con el proceso de cobro jurídico, ademas la señora
Paola Prieto propietaria del inmueble envia un documento con un acuerdo de pago donde compromete
a pagar la cuota de Administración mas $200.000 para quedar al día lo mas pronto posible.

Se realiza la elección por parte del Consejo del proveedor para la instalación de los registros e
independización del servicio en las torres, votación que se realizo vía WhatsApp, después de que se
tuvo la especificación de las marcas cotizadas ( Napoli y Red White ), en donde se selecciona al
proveedor SILAQ S.A.S. para realice el trabajo, ya se le solicito cuenta de cobro que fue remitida a la
empresa SUPERIOR que son los encargados de realizar el pago con el valor de reinversión,
quedamos a espera de que se realice el pago para empezar con la labor.

ATTACHMENTS



Informe conciliar Informe conciliar

Circular ventanería



MANTENIMIENTO

ATTACHMENTS



Revision de contadores de agua pótable por poca presion… Arreglo de fuente plazoleta

Limpieza general de telarañas Arreglo general de jardineras



Arreglo de adoquines sueltos y granito fracturado en el p…



ASEO

DESCRIPCIÓN MES

Por parte del grupo de aseo, se tienen labores diarias y semanales que se se cumplen conforme la
jornada laboral, ademas de esto se realiza un recorrido general por las zonas comunes del conjunto,
esto para identificar algunos puntos que se pueden pasar por alto en la labor de aseo, cuando se
evidencia o se tienen algunas recomendaciones se realiza un cronograma para atender estas
novedades

Durante el mes, se realiza labores de aseo y desinfección: Lavado de la entrada portería norte,
Lavado de tapetes de la entrada de portería norte, Lavado de rejillas, caminerías. Trapeada
ascensores, Lavado cebras sótano y parqueadero

se realiza labores de aseo y desinfección: Lavado de materas, puerta de chuts, vidrios, Se quita
hierva de la entrada portería sur. Lavado de pileta. Barrido y trapeado general de pisos. Limpieza de
polvo de barandas, puertas y superficies en Torres.

ATTACHMENTS



Lavado parqueaderos sótanos Lavado general de escaleras torres de la 1 a la 10



Decapado y encerado de pisos entradas a las torres Remoción de maleza adoquines



Lavado y desinfección zona salón social Lavado rampas portería norte y portería sur



Aseo recepción


