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TAREAS EJECUTADAS

Comparativo cartera por edades marzo 2024.

Gestión cartera Marzo oficina de administración.

Informe de gestión cartera firmas  de  abogados

Contratos próximos a vencer

Gestión administrativa y  operativa



CARTERA – A FEBRERO DE 2024

$26.119.456,50
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CARTERA COMPARATIVA ENERO 2024 
VS FEBRERO 2024 

ene-24 Cartera Con Anticipos: feb-24 Cartera Con Anticipos:



Gestión Recordatorios de Pago 

Total: $ 5.377.961



Gestión Prejuridico Administración

Total: $4.177.275



Total: febrero $1.749.768

Aptos en Acuerdo de pago con la oficina de Administración

Total: enero $2.013.368



Total: $3.250.331

Incumplimiento acuerdo de Pago



Total: $10.526.792

Informe de Gestión Cartera Firmas de  Abogados

9-503 Juzgado15 

de Pequeñas 

Causas   

Al 20 de febrero de 2024, 

juzgado no ha elaborado 

oficio.



Informe de Gestión Cartera Prejuridico Firmas de  Abogados

10-303 Fue revisado con propietario, la cartera, 

manifiestan ponerse al día en el mes de marzo

2024, se espera el cierre del mes para evaluar 

continuidad proceso prejuridico con abogado 

9-501 de acuerdo a manifiesto telefónico por 

parte de la propietaria, se espera, se ponga en 

contacto con conciliar para llegar a acuerdo, 

estamos a la espera de pronunciamiento por 

parte de conciliar



Contratos Próximos a Vencer 

Próximos contratos a vencer 

Te Servimos 31 de junio de 2024



LOGISTICA ASAMBLEA GENERAL DE PROPIETARIOS

Se ultimaron detalles de preparación 

asamblea general de propietarios 

Se enviaron cartillas digitales sin costo alguno 

Se compraron 50 cartillas por valor de 

$500,000, estas fueron entregadas al adulto

mayor y quienes solicitaron la cartilla de 

manera física 

Se enviaron recordatorios sobre la asamblea 

de manera constante 

Se contrato los servicios de la empresa Dials

Eventos con servicio de 

estación de café permanente durante el 

desarrollo de la asamblea 

Refrigerios de jugo natural y almojábana 

Servicio de repartición meseros

por valor de $1.000.000

Se contrataron los servicios de la empresa 

juan Fernández parra para la votación 

electrónica por valor de $2.670.000



SG-SST

Con la profesional señorita DIANA 

CAROLINA PEREZ CARDENAS

Enviada por la empresa csgconsultoressas

Se realizaron visitas donde se trabajaron 

políticas

Plan de emergencia

Plan de acciones

Encuesta sociodemográfica del personal de

aseo, vigilancia y administración

mailto:admon@csgconsultoressas.com


SG-SST

Profesional presenta ante el ministerio 

de trabajo la evaluación de SGSST 

obteniendo como respuesta para el 

conjunto, Porcentaje de la evaluación 

86%

Profesional indica que hay que 

actualizar varios ítem y continúan con 

el proceso para  año 2024

Implementar la señalización que hace

falta en el conjunto

Continuar con programación  de 

capacitaciones y demás para vigencia 

2024 de acuerdo a coronograma



Dia de la Mujer

8 de marzo 2024, se conmemora el 

Día Internacional de la Mujer, un día 

que representa las múltiples luchas de 

las mujeres en su camino por la 

igualdad de derechos y su 

participación plena en la sociedad

La copropiedad en reconocimiento 

entregas como detalle un girasol a las 

mujeres de la copropiedad 

Valor de la compra $100.000



Dia del Hombre

19 de marzo 2024, En 

conmemoración a la celebración día 

de san José, donde se celebra a su

vez el día del hombre, fueron 

entregados como detalle una mini 

galleta recubierta de chocolate a los 

hombres de la copropiedad 

Valor de la compra $68.000



INSTALACIÓN GRAMA 

PARQUE INFANTIL 

Se contrataron los servicios de la 

empresa Cúperz para instalación de 

58mtr de grama sintética sobre tierra 

en suelo modulo parque infantil.

Valor de la compra $3.658.923



CAMBIO CONTACTOR 

ASCENSOR TORRE 3

Es realizado reparación control de

maniobra que presenta falla en 

ascensor torre 3 generando ruido 

constante al recorrido de la maquina.

Se realiza cambio de contactor para 

corrección de falla, labor realizada por 

la empresa de mantenimiento 

TECNIVEC 

Valor de la compra $747.500 

INCLUIDO EL IVA



Gimnasio

Se realiza cambio TRX debido a desgaste 

de mamilares y recubrimiento.

Se instalo soporte negro de pared para 

ejercicios de TRX

Se instala guía de uso y ejercicios de TRX

Se compraron 6 colchonetas por cambio 

de deterioro de las que se encuentran 

actualmente y que están en mal estado de 

Higiene.

Se instalo reglamento en pared de 

Gimnasio

Colchonetas $450.000

Equipo TRX $170.000

VALOR TOTAL $620.000



Operativos y de Mantenimiento 



Se  continua en el proceso, realizando mantenimientos, reparaciones 
locativas que constan de filtraciones de humedad, resane-pintura, arreglos, 

elementos y jardinería.

El aseo de rutina en cada torre, áreas comunes, sótanos, cuartos de 

shut, perimetrales, brigadas en parque exterior al conjunto  



Locativas Impermeabilización de Viga 

Canales Cubierta de los Apartamentos 

pisos 5

Se programo y se realizo mantenimiento 

de viga canales y flanche al

apartamento 1-501 por filtración al 

interior del apartamento donde se

evidencio filtración en cocina y zona de

lavado 

Este trabajo realizado por personal de 

mantenimiento, con el acompañamiento 

siso  



Locativas Impermeabilización de Viga 

Canal apartamento 10-501

Se programo y se realizo 

mantenimiento de  viga 

canal del apartamento 10-

501, por filtración de agua 

en área closet 

Y filtración de agua en 

habitación.

Este trabajo realizado por 

personal de mantenimiento, 

con el acompañamiento siso  



Se realiza resane y puntura 

a deposito 106 afectado de 

terraza 1-103

Mantenimiento de pintura Deposito 106



Locativas Impermeabilización de Canal

flotante apartamentos 3-501

Se programo y se realizo mantenimiento 

de canal del apartamento 3-501 por

deterioro de unión entre canales, 

afectando fachada línea 1 de la torre

Este trabajo realizado por personal de 

mantenimiento, con el acompañamiento 

siso  



Mantenimiento y reparación a techo garaje 17

Resane y pintura a 

exploración techo 

parqueadero 17 torre 

4 afecta terraza 4-103



Locativas Mantenimiento en Suelo pasillo 

transito vehicular  

Administración coordina con 

los propietarios de los 

parqueaderos colindantes el 

ubicar los vehículos en 

parqueadero de visitantes.

Se procedió con la 

respectiva programación  y 

mantenimiento a tramo paso 

vehicular entre torre 6 frente 

a parqueadero 35 esquina

Labor realizado por 

personal de mantenimiento



Locativas Mantenimiento techo y paredes 

portería vehicular costado sur

Administración coordina con 

personal de mantenimiento, 

trabajo de resane, pintura a 

área interna de portería sur, 

en filos, techos y paredes 

general



Torre 9 piso 5, se evidencia filtración  

de agua por marquesina afectando 

pared punto fijo 

Personal de mantenimiento realiza 

impermeabilización con 

Producto sica Flex a contorno vidrio 

marquesina 

Resane y pintura de pared afectada 

de punto fijo piso 5 y 4

Resane de pared por afectación  filtración de 

agua marquesina torre 9



En coordinación con personal

de mantenimiento se realizo en 

el modulo de parque a las 

llantas, tapizado con material 

exterior ESPUMA POL 15 MM y 

LONA TOLDO de colores para 

mitigar accidente con los niños 

que juegan en el área del 

parque infantil interno

Resane de pared por afectación  filtración de 

agua marquesina torre 9



Se realiza resane y 

puntura a deposito 

92 afectado por 

terraza 2-102

Mantenimiento de pintura Deposito 92



Labores de Aseo y de Limpieza 

Personal de aseo 

realiza labores 

rutinario de aseo 

de los cuales se 

describe de la 

siguiente manera, 

Limpieza cuarto 

de shut, paredes, 

aseo de 

ascensores, aseo 

de parqueaderos, 

limpieza de planta 

internas de la 

torres, aseo de 

gimnasio, salón 

social y demás 

áreas comunes.



Labores de Aseo y de Limpieza 



Labores de Aseo y de Limpieza 



Labores de Aseo y de Limpieza 



Labores de Aseo y de Limpieza 



Jardinería

Personal de 

mantenimiento realiza 

labores de 

embellecimiento de 

zonas verdes de la 

copropiedad realizando 

actividades como, Corte 

de césped, poda de 

arboles remoción de 

tierra para abono, poda 

de Eugenia, retiro de 

hojas secas, fumigación 

de arboles 



Jardinería



Jardinería



GRACIAS.
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